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ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับงานเอกสาร


การสร้างสูตรหรือสมการ
หลังจากจบบทเรียนนี้ คุณจะสามารถใช้งานเกี่ยวกับ :-
· การใช้สูตรในรูปแบบใหม่
· การสร้างสูตร และการแก้ไขสูตร
การใช้สูตรในรูปแบบใหม่ 
ในโปรแกรม Microsoft Word 2007 มีเครื่องมือให้คุณใช้ในเรื่องของการสร้างสูตร (สมการ) ทางคณิตศาสตร์ได้อย่างรวดเร็ว โดยมีขั้นตอนดังนี้
1. คลิกแท็บ Insert เลือกลูกศรลงของปุ่ม Equation
2. จะปรากฏแบบของสมการให้คลิกเลือกใช้ได้เลย
[image: image5.jpg]Unlimited
Potential

ANt commonty eaming s





การแก้ไขสูตร 
· ถ้าต้องการเปลี่ยนแปลงรายละเอียด คลิกตำแหน่งของสมการที่แก้ไข แล้วพิมพ์ข้อมูลใหม่ 
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· หรือเลือกจากแถบ Ribbon ชื่อ Equation Tools คลิกแท็บ Design เลือกรายละเอียดจากปุ่มทูลบาร์
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4.1
จัดทำโดย สถาบันพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ (ITIT)
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